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 .  Excel الــ الالكترونیة الجداول برنامج وھي Microsoft Office تطبیقات لاحد وتعریف مدخل -1
 المھم. البرنامج لھذا العملي التطبیق على القدرة الطالب منح -2

 
 
 

 التعلیم وطرائق المقرر مخرجات .10
 والتقییم والتعلم

 

 

 تحقیقھا الطالب من المتوقعة التعلم ومخرجات المقرر خصائص لأھم مقتضیاً إیجازاً ھذا المقرر وصف یوفر
 وصف وبین بینھا الربط من ولابد المتاحة. التعلم فرص من القصوى الاستفادة حقق قد كان إذا عما مبرھناً

 ؛البرنامج.
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   المعرفیة الأھداف أ-
  الــ برنامج ھو ما الطالب تعریف     

Excel البرنامج ھذا تعلم على وتشجعیھ 
 .          المھم.

 
 

 الخاصة المھاراتیة الأھداف  - ب
  بالمقرر.

 استخدام على القدرة    -1
 البرامجیة والأنظمة التطبیقات

 ( وبالأخص الجاھزة
Microsoft Excel.( 

 في السریع التطور مواكبة  - 2
 ولما المھم التطبیق ھذا تعلم مجال

 في كبیرة أھمیة من البرنامج لھذا
 التي المكتبیة الاعمال جمیع

       مستقبلا. الطلب یحتاجھا
  والتعلم التعلیم طرائق     

 
 فیما المحاضرات القاء طریقة -1

 الخاص النظري الاطار یخص

 بالمادة.

 والربط والتفسیر الشرح -طریقة -2

. 

  التفاعلیة المحاضرات -3

 بالواجبات الطالب تكلیف -4

 الیومیة الامتحانات -5

 الاسئلة توجیھ -6

 
  التقییم طرائق     

 والنھائیة الفصلیة الامتحانات -1

 والعملیة). (النظریة

  المحاضرة داخل التفاعل -2
 -الحضور.3
4 

  والقیمیة الوجدانیة الأھداف ج-
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 التفكیر مھارة وتعزیز تطویر -1ج         

 الى بھ الانتقال و الطالب قدرة حسب

 العالي. التفكیر مستوى

 الطلبة انتباه اثارة -الانتباه:2ج        

 الخاصة والایعازات الاوامر بتنفیذ وذلك

              شاشة على العملي بالجانب

 المادة تخص اسئلة وطرح العرض

  المعروضة.

 مدى متابعة الاستجابة: -3ج  

  المادة مع الطالب وتفاعل استجابة

 والمعروضة نظریا شرحھا یتم التي

  الشاشة. على

 استراتیجیة وتعزیز تطویر -4ج

 .   التعلم في الناقد التفكیر

  والتعلم التعلیم طرائق    

 الدرس قاعة في الفاعلة -المشاركة1

 وتحملھ الطالب التزام دلیل
 المسؤولیة.

 الفصلیة الامتحانات تعتبر -2
 والتحصیل الالتزام عن والنھائیة
 للطالب. والمھاري المعرفي

  التقییم طرائق   

 أنواعھا بمختلف الامتحانات -1

 الطلاب من العكسیة -التغذیة2
 
 

 ( المنقولة والتأھیلیة العامة المھارات - د
 بقابلیة المتعلقة الأخرى المھارات
 ). الشخصي والتطور التوظیف
 على الطالب قدرة تنمیة -1د

  التقنیة. وسائل مع التعامل
 الجماعي العمل -2د
 على الطالب قابلیة -تطویر3د

   والمناقشة. الحوار
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 المقرر بنیة .11

سبو
 ع

 أو / الوحدة اسمالمطلوبة التعلم مخرجاتالساعات
 الموضوع

 التقییم طریقةالتعلیم طریقة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

 برنامج عن تعریفیة مقدمة
 Excelالـــ

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

 التي الاساسیة العناصر
 EXCEL نافذة منھا تتكون

2010  

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

ورقة في البیانات ادخال  
  Excel 2010 عمل

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

 التي البیانات على التعدیل
  ادخالھا تم

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

MOVE CELLS 
CONTENTS نقل 

 الخلایا محتویات

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

AUTO FILL 
 التلقائیة التعبئة

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

FIND AND 
REPLACE البحث 

 والأستبدال

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2
 Excelالـــ الالكترونیة

INSERTING A 
NEW 

WORKSHEET أدراج 
 جدیدة عمل ورقة

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 نظري شھري امتحان  2
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

 نظري الجداول مجموعة
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

The Illustrations 
Group مجموعة 

توضیحیة رسومات  

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

Inserting Chart 
بیاني رسم إدراج  

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

:The Header & 
Footer Group 

وتذییل رأس مجموعة  

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

الصیغ ادوات شریط  
 Formulas الریاضیة

 نظري
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 الیومیة

 الجداول برنامج 2 
 Excelالـــ الالكترونیة

 نظري الدوال
 وعملي

 الامتحان+المراجعة
 .الیومیة
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  التحتیة البنیة .12

 كمنھج المعتمدة المحاضرات ضمنھا ومن محاضرات سلسلة  المطلوبة المقررة الكتب ـ1
 المستنصریة. والجامعة بغداد جامعة في كفاءة

    (المصادر) الرئیسیة المراجع ـ2

               بھا یوصى التي والمراجع الكتب اـ
 )  ,.... التقاریر , العلمیة المجلات (

 )Excel( برنامج اختصاص في العلمیة المجلات

 الانترنیت مواقع الالكترونیة, المراجع ـ ب
.... 

  موقع
1-Microsoft Developers Network (MSDN) 

Excel Blog 
          2- Experts-Exchange

            3- Mr. Excel Message Boards
 
  الدراسي المقرر تطویر خطة .13

في الاستاذ تساعد التي الدولیة المعلومات شبكة واستخدام الحدیثة العلمیة المصادر على الاطلاع طریق عن    
المنھج من % 20حذف او اضافة في الاستاذ حق ،وبالتالي العالم في ومتجدد حدیث ھو ما كل  معرفة  

  .المقرر
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